Jouw gegevens			 [Naam)
[Adres]
[Postcode en plaats]
[E-mailadres]

Gegevens schuldenaar
[Naam debiteur]
[Adres]
[Postcode en plaats]

**Datum:** [invullen]
**Betreft:** (Laatste aanmaning) – betaling openstaande factuur (noem onderwerp)

Geachte heer/mevrouw,

Ondanks eerdere verzoeken staat onderstaande factuur (voeg originele factuur bij!) (of verschuldigde betaling) nog open:

* Factuurnummer: [nummer]
* Factuurdatum: [datum]
* Bedrag: € [bedrag]

Tot op heden hebben wij geen betaling van u ontvangen.
Wij verzoeken en sommeren u om het openstaande bedrag van **€ [bedrag]** binnen **15 dagen na de dag van ontvangst van deze brief** volledig te voldoen op (het rekeningnummer) [IBAN] ten name van (jouw naam), onder vermelding van het factuurnummer.

**Indien wij uw betaling niet binnen deze termijn ontvangen, bent u zonder nadere aankondiging wettelijke incassokosten verschuldigd.** De laatste dag waarop de betaling binnen moet zijn is (noem datum) ( dat zijn 15 dagen exclusief, geteld vanaf 1 dag na vandaag)
Deze incassokosten bedragen conform de wettelijke staffel minimaal € 40,– en in uw geval € 
(bereken het bedrag op http://www.wettelijkerente.net/renteberekening.aspx)

Daarnaast behouden wij ons het recht voor om wettelijke rente en eventuele verdere (gerechtelijke) kosten in rekening te brengen.

Wij adviseren u om tijdige betaling te voorkomen dat extra kosten ontstaan.Mocht u inmiddels hebben betaald, dan kunt u deze brief als niet verzonden beschouwen.

Met vriendelijke groet,
[Naam]
(handtekening)
